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Il documento, definito procedura, ha lo scopo di definire le attività da mettere in atto per assicurare la ripartenza 
dell’insegnamento nelle scuole dell’Istituto nel rispetto delle norme anticontagio. 
 
Il progetto di disposizione delle aule e dell’organizzazione delle attività in tema di prevenzione al contagio è stato redatto 
secondo il piano scuola del MI e il “Manuale Operativo” redatto da MIUR Veneto. 
 

1. AULE: indicazioni di progetto 

 
Definizioni: 
Sono definite come da disegno: 

- le file dei banchi distanziate tra loro di 100 cm 
- le colonne distanziate tra loro di almeno 60 cm 

 
 
 
 
Le linee guida fissano i seguenti punti: 
aule per la didattica: 

- Fascia di almeno 1,5 metri dal muro posteriore alla cattedra e la prima fila di banchi per utilizzo della lavagna 
da parte degli alunni/docenti + corridoio da 60 cm 

- Corridoio di fronte alla cattedra per permettere il passaggio degli alunni in uscita/ingresso (almeno 60 cm) 
- Distanza di due metri tra la posizione del docente e quella dell’alunno più vicino seduto al banco. Si riporta il 

testo: 
“Con riferimento alla “zona cattedra”, nella definizione di layout resta imprescindibile la distanza di 2 metri 
lineari tra il docente e l’alunno nella “zona interattiva” della cattedra, identificata tra la cattedra medesima e il 
banco più prossimo ad essa.” 

- Distanziamento dalla finestra della colonna di banchi più vicina 
- Distanza tra le file di banchi di almeno 1 metro 
- Distanza tra le colonne di banchi ottimale 0,8 metri, minima 0,60 metri 

 
Le finestre devono rimanere aperte in maniera tale da assicurare un continuo ricambio d’aria. 
La regolazione dell’apertura è legata al gradiente di temperatura tra esterno ed interno; d’inverno è sufficiente 
un’apertura minima per assicurare un corretto ricambio d’aria, nelle mezze stagioni l’apertura deve essere adeguata. 
Dove le finestre si aprono all’interno a “bandiera” si prevede di fornire un blocco all’apertura delle ante. 
 
Aule “laboratorio”: 
per aule laboratorio si intendono aule cosiddette di scienze, di arte, di informatica. 
In queste aule la distanza tra i singoli alunni deve essere di almeno 100 cm. 
 

Nota 1: 
 

Per ogni aula è stata considerata la massima occupazione possibile. 
Si sconsiglia di portare via i banchi in eccesso se non strettamente necessari in quanto, in caso di assenza 
di un insegnante, è possibile valutare, sulla base delle planimetrie, la distribuzione nelle varie classi degli 
alunni scoperti 

 

Nota 2: 
 

Per gli alunni portatori di disabilità, qualora assistiti da un docente di sostegno, è necessario che 
quest’ultimo disti 2 metri dal primo alunno. 

 
 

Nota 3: 
 

Per l’aula COVID si fa riferimento all’aula segnalata in planimetria 
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2. AULE: disposizione e numero di banchi che può contenere ogni aula 

 

Edificio: scuola: “Giovanni XXIII” Anno scolastico 2020-2021 

Descrizione: 
la scuola è disposta su due piani 

 
 

PIANO TERRA -  La distribuzione delle aule: 
 
 
 
 
 

AULA 
COVID 
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PIANO TERRA 

AULA N° MAX CLASSE / SEZIONE NOTE 

Piano terra aula 1  18 I B 16  

Piano terra aula 5  Prescuola e 
Att. Alt. 

 

Piano terra aula 6 19 I A 17   

Piano terra aula 7   disponibile 

Piano terra aula 8  Aula sostegno  

Piano terra aula 9  AULA COVID  

Piano terra aula 21 24 II A 21  
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PIANO PRIMO -  La distribuzione delle aule: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
PIANO PRIMO 

AULA N° MAX CLASSE / SEZIONE NOTE 

Primo piano aula 10 15 V B 13  

Primo piano aula 11 16 IV A 16   

Primo piano aula 12 16 IV B 16   

Primo piano aula 13 16 V A 15   
Primo piano aula 14 23 II A 23   

Primo piano aula 15 23 III B 20   
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AULA ATTIVITA’ MOTORIE 
Nel rispetto dei 2 metri di distanza tra alunni sono stati disegnati dei quadrati di lato due metri al fine di valutare la 
distanza tra un alunno e l’altro. 
La palestra può contenere 20 persone (compresa l’insegnante) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
MENSA 
La scuola non prevede il servizio mensa 
 
RICREAZIONE 
L’intervallo di ricreazione andrà, per quanto possibile, secondo le condizioni meteorologiche. 
All’esterno la scuola dispone di un ampio giardino, è necessario, però mantenere le distanze non solo tra gli alunni, ma 
anche tra classe e classe. 
 
SERVIZI IGIENICI 
L’accesso ai servizi igienici dei bambini è stato regolamentato.  
Si renderanno disponibili i bagni ad una classe per unità di tempo. 
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INGRESSO E USCITA 
La scuola dispone di tre ingressi dalla pubblica via all’edificio. E’ presente una scala interna ed una 
esterna di emergenza. 
L’indisponibilità di collaboratori scolastici non permette di utilizzare tutti e tre gli ingressi. 
 
 

ENTRATA DAL CANCELLO ANTERIORE (entrata principale via Busonera, 63) 

L’entrata sarà suddivisa in due scaglioni: 

1° scaglione  

dalle ore 8:00 (al suono della prima campanella) alle ore 8:05. 

classi: 3^ A   e 3^ B. 

 2° scaglione: 

dalle ore 8:10 alle ore 8:15 

classi: 1^ A e 1^ B 
 

Gli insegnanti delle rispettive sezioni della classe di riferimento si posizioneranno 

all’esterno, uno a sinistra e l’altro a destra rispetto al cancello e accoglieranno gli 

alunni in fila indiana muniti di mascherina.  

Percorsi in entrata 
1° scaglione: 

alle 8:05 un insegnante chiuderà il cancello e gli alunni entreranno nella scuola con i rispettivi 

insegnanti, prima la classe 3^B e poi la classe 3^ A.  

La classe 3^ B salirà le scale per andare al primo piano mentre la classe 3^A andrà nella sua aula al 

piano terra. 

2° scaglione: 

alle ore 8:15 un insegnante chiuderà il cancello e gli alunni entreranno nella scuola con i rispettivi 

insegnanti, prima la classe 1^A e poi la classe 1^ B e si recheranno nelle loro aule al piano terra. 

 

ENTRATA DAL CANCELLO POSTERIORE 

L’entrata sarà suddivisa in due scaglioni: 
1° scaglione  
dalle ore 8:00 alle ore 8:05 
classi: 2^A    5^ A     5^ B ; 
2° scaglione 
dalle ore 8:10 alle ore 8:15 
classi: 4^A  e  4^ B  
 
Anche per l’entrata posteriore gli insegnanti accoglieranno gli alunni nel cortile dietro 
la scuola in tre (nel 1° scaglione) e due (nel 2° scaglione) postazioni separate e 
segnalate. 
Un insegnante chiuderà il cancello al termine del turno. 
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Percorsi in entrata 
1° scaglione 
Gli alunni in fila entreranno nella scuola dalla parte della palestra con l’insegnante della prima ora 
nell’ordine stabilito: 
prima la classe 2^ A, poi la classe 5^ A e di seguito la classe 5^ B, 
percorreranno il breve corridoio fino all’atrio e saliranno le scale per andare nelle rispettive aule. 
 
Per le scale la classe 2^ A seguirà la 3^ A che nel frattempo sarà già entrata dall’entrata principale 
avendo un tragitto più breve. 
 
2° scaglione: 
prima la classe 4^ A e poi la classe 4^B. 
 
Nessun genitore potrà accedere agli ambienti scolastici. 
I ritardatari potranno entrare dopo le ore 8:20 solo dall’entrata principale. 
 

USCITA ALUNNI 
 USCITA DALL’ENTRATA PRINCIPALE 
1^scaglione  
dalle ore 13:05 alle ore 13:10 
classe 3^ sez. A e di seguito 3^sez.B 
2° scaglione  
dalle ore 13: 10 alle ore 13:15 
classe 1^ sez. A-B  

Percorsi in uscita verso l’entrata principale 
La classe 3^A uscirà dall’aula n.21, percorrerà il breve corridoio fino all’atrio ed uscirà dall’entrata 
principale. 
La classe 3^B scenderà le scale dopo la classe 2^ A ( che invece si dirigerà verso l’uscita posteriore) 
ed uscirà dall’entrata principale dopo la classe 3^ A. 
seguirà la classe 1^ A e poi la 1^ B. 
 

                USCITA DALL’ENTRATA POSTERIORE 
1° scaglione 
dalle ore 13:05 alle ore 13:10 
classe 2^ sez. A ,   classe 5^sez.A  e di seguito classe 5^sez. B 
2° scaglione 
dalle ore 13.10 alle ore 13.15 
classe 4^A e di seguito classe 4^ B 

Percorsi in uscita verso l’entrata principale 
Le classi nell’ordine stabilito scenderanno le scale, andranno verso il corridoio che porta alla palestra 
e usciranno nel cortile posteriore. 
cl. 2^ A,  5^A, 5^B, 4^ A 4^B 
 
 
Le insegnanti del doposcuola aspetteranno gli alunni in fila e distanziati in cortile nelle postazioni 
assegnate. Solo le insegnanti delle classi prime aspetteranno gli alunni nell’atrio in due file distinte 
e distanziate.  
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ORARIO RICREAZIONE 
Verrà suonata la campanella alle ore: 
10:40 (inizio del primo turno) 
11:30 (fine di tutti i turni) 
Solo la classe prima potrà iniziare, secondo i tempi assegnati sotto, prima del suono della campanella 
avendo la necessità di più tempo a disposizione per il bagno. 
Le insegnanti di classe prima accompagneranno gli alunni al bagno in fila, per le altre classi è 
possibile mandare gli alunni secondo le modalità stabilite e comunque sempre controllati. 
Sia al piano terra che al primo piano ci sarà un collaboratore scolastico a vigilare il distanziamento 
alunni ed il corretto comportamento riguardo le disposizioni date. Gli alunni indosseranno la 
mascherina e attenderanno il loro turno fuori nel corridoio e non nell’antibagno 
 

I collaboratori nell’orario di ricreazione non potranno perciò essere impegnati in altri incarichi se 
non per emergenze. 
Se il tempo atmosferico lo permetterà, gli alunni potranno fare ricreazione all’esterno dopo aver 
fatto merenda in classe e si organizzeranno giochi dove sarà possibile il distanziamento. 

Piano Terra 
h. 10:25—10:35 classe prima ( sez. A e di seguito sez. B) 

I bambini verranno accompagnati al bagno dalle insegnanti, seguirà la merenda in classe e quindi 

potranno uscire nel cortile davanti con la mascherina fino alle 11.00. 

h. 10:40--10:50 classe 3^ A in bagno, seguirà la merenda in classe e di seguito gli alunni potranno 

uscire nel cortile davanti (dopo che sono rientrate le classi prime) fino alle ore 11:10. 

Primo Piano  
Accesso ai bagni del primo piano 

h.10:40—10:50 cl.2^ A e poi 3^B 

h.10:50—11:00 cl. 4^ A e di seguito 4^ B 

h.11:00—11: 10 cl. 5^A e di seguito 5^ B 

La classe 3^ B farà ricreazione nel cortile davanti con l’altra sezione fino alle ore 11:10. 

La classe 2^ A farà la ricreazione nel cortile dietro nella parte a sinistra uscendo dalla scuola (sotto 

le piante) fino alle ore 11:10 e le classi 4^A e B nella parte a destra (campo da basket) fino alle ore 

11:20. 

 

In questo modo per il rientro delle classi si potrà rispettare il distanziamento. 

Le classi 5^A e 5^ B faranno ricreazione nel cortile dietro fino alle ore 11:30. 

Gli alunni faranno merenda seduti al proprio banco in classe prima di uscire in cortile, tempo 

atmosferico permettendo, con la mascherina. Verranno organizzati giochi nel rispetto delle regole 

del distanziamento. 

 
 
 


